
Arbeitsblätter

Die in den Arbeitsblättern beschriebenen Aktivitäten helfren 
dabei, das Gelernte Schritt für Schritt anderen zu vermitteln.

Indem Sie den Kurs anleiten, können die Teilnehmenden 
in das Thema eintauchen, während Sie begleitend und 
unterstützend zur Seite stehen.
 
Es ist sogar möglich, die Schülerinnen und Schüler in der 
Klasse in die Rolle des Workshopleiters zu versetzen.  

Inhalt:
•	 Checkliste Lerninhalte 
•	 Team erstellen
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      Schülerin-
nen und Schüler 
werden zu Lehr- 
personen.



Kurs 1: Alles über Teams  |  Anleitung für die Moderation
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Haken Sie nach und nach ab, was Sie schon geschafft haben:

Checkliste Lerninhalte: 1-2 Stunden

App-Bar erkunden:

Teams erkunden:
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 y Persönlicher Bereich

 y App-Bar

 y Menü

 y Gemeinsamer Bereich

 y Navigation

 y Registerkarten

 y Arbeitsbereich

 y Teams

 y Dateien

 y Chat

Ein Team anlegen:

 y Mitglieder hinzufügen

 y Kanäle hinzufügen

 y Kommentar posten

      Nutzen Sie 
den Rand für 
kreativen Kritze-
leien und wichtige 
Notizen!



Herausforderungen in Teams:

 y Klassenavatar hinzufügen

 y @eine bestimmte Person erwähnen

 y Datei hochladen

 y Bild einfügen

 y Dem Kanal eine App hinzufügen
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 y Erstellen und benennen Sie ein Team. Wählen Sie den 

Teamtyp SPS (Lehrer-Community) aus (siehe Bild unten).

 y Wenn Sie dazu aufgefordert werden, laden Sie Personen aus 
Ihrem Workshop ein.

 y Fügen Sie einem Team zwei Kanäle zu. Benennen Sie die 
Kanäle so, wie es in Ihrer Praxis auch sinnvoll erscheint, z. B. 
Klasse.

 y Posten Sie einen Kommentar in Ihr Team.

Der erste Schritt, um gut in Teams hineinzufinden, ist logischer-
weise das Erstellen eines Teams.

Sind Sie schon ein Teams-Profi oder stellen Sie sich noch  
weiteren Herausforderungen?

      Willkommen! 
Sie sind drin.
 y Fügen Sie einen Klassenavatar hinzu.  

 y @Erwähnen Sie eine bestimmte Person in Ihrem Team.

 y Laden Sie eine Datei hoch.

 y Fügen Sie ein Bild ein.

 y Fügen Sie dem Kanal eine App hinzu.
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1. Wählen Sie 
SPS als Teamtyp.  

1

Ein Team erstellen

     Anmerkung: 
Abhängig von 
den jeweiligen 
Zugriffsrechten 
in den Schulen, 
ist es möglich, 
dass Sie mit dem 
Hinzufügen von 
Kanälen beginnen 
müssen. Fragen 
Sie Ihren System- 
administrator.
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