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@ Arbeitsblatter

Die in den Arbeitsblattern beschriebenen Aktivitaten helfen
dabei, das Gelernte Schritt fUr Schritt anderen zu vermitteln.

Indem Sie den Kurs anleiten, kdnnen die Teilnehmenden
in das Thema eintauchen, wahrend Sie begleitend und
unterstUtzend zur Seite stehen.

Es ist sogar moglich, die Schilerinnen und Schdler in der

Klasse in die Rolle des Workshopleiters zu vesetzen. & Schilerin-

nen und Schuler
werden zu Lehr-
Inhalt: personen

- Checkliste Lerninhalte
- Wissenstest

- Unterhaltungen

- Private Chats

- Dateien in Teams

. Kalender
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Checkliste Lerninhalte: 1-2 Stunden

Haken Sie nach und nach ab, was Sie schon geschafft haben:

Beginnen Sie mit Unterhaltungen und:

0 schicken Sie eine Nachricht.
L1 @Name Sie eine Kollegin/einen Kollegen.
LI posten Sie eine Erinnerung.

[ bearbeiten Sie eine Nachricht mit GIFs, Aufkleber, Schrift,
SchriftgréBe und Textfarben.

L speichern Sie eine Nachricht zur spateren Erinnerung.
LI markieren Sie eine Nachricht als “wichtig”.

Starten Sie einen privaten Chat und:

[ bearbeiten Sie eine Nachricht mit GIFs, Aufkleber, Schrift,
SchriftgréBe und Textfarben.

L speichern Sie eine Nachricht zur spateren Erinnerung.

Hangen Sie eine Datei an eine Unterhaltung, und:

U bearbeiten Sie die Datei aus Unterhaltungen heraus.

O chatten Sie mit einem Teamkollegen, wahrend Sie die Datei

verandern.

0 suchen Sie die hochgeladene Datei unter der Registerkarte

Dateien.
LI teilen Sie den Link zu einer Datei in einem privaten Chat.
0 speichern Sie die Nachricht mit der Datei.

[ suchen Sie Uber die Suche nach einer Datei.

172 ®

@ Nutzen Sie
die Seitenrander
flr kreative
Zeichungen

und Notizen.
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Starten Sie eine Videokonferenz aus einem privaten Chat und:

[ laden Sie weitere Personen zu einer Videokonferenz ein.
[ teilen Sie lhren Bildschirm.
] teilen Sie in der Videokonferenz eine Datei.

O beenden Sie das Gesprach und nehmen Sie das Gesprach
eines anderen an.

U beenden Sie auch dieses Gesprach und starten Sie stattdessen
eine Videokonferenz aus dem Bereich Unterhaktungen.
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@ Testen Sie Ihr Wissen

Tragen Sie die Ziffern neben den entsprechenden Bereichen in Teams ein.

Teams

Ihre Teams

B «osess

Allgemein

Natur und Technik Sek. |

Suchen oder Befehl eingeben

v @ Klasse S7b > Allgemein -

) 14

=

gen Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Wiki —+
«’ Antworten

{ Klasse 57b

1/1

Vs

Diese Nachricht wurde geléscht. Riickgangig

«* Antworten

Allgemein

Deytsch

Englisch

@D

Literatur
Mathematik

1 ausgeblendeter Kanal

FA wassesic

Allgemein
Deutsch
Franzésisch

Schulreise

Ausgeblendete Teams

&’ Einem Team beitreten oder ein...

© O

Claudia Odermatt 15:12

Wichtig!

Alle reduzieren

Louise Haberli 15:15

Ly Schauen wir uns auch das Kénigliche Theater an?

Rafael Wyss 15:17
Und was ist mit Nyhavn?

Giulia Moser 15:20

(o Claudia Odermatt 1521

& Antworten

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.

A ¢ @ W B

Zuletzt gelesen

Allgemein Unser Schulausflug nach Kopenhagen riickt immer naher. Einige haben noch nicht die Beststigung ihrer Eitern abgegeben.
Bitte holt das schnellstmoglich nach! Wer die Bestatigung nicht abgibt. kann nicht mitfahren! (&

Das Copenhagen Opera House soll auch ganz tool sein!!

Langsam, langsam, den Termin fr die Vorbesprechung gebe ich noch durch..

_ App-Bar
_ Aktivitat
Mendu

_ Arbeitsbereich

_ Chat

Navigation

Registerkarten

Teams

16/

_ Aufgaben

Kalender

_ Mehr

Kanal

__ Eingabefeld

Team
Anrufe

Dateien
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@ Testen Sie Ihr Wissen

Losungsblatt

Suchen oder Befehl eingeben

Teams v @ Klasse S7b > Allgemein -

Unterhaltungen  Dateien  Kursnotizbuch  Aufgaben Wiki —+
«’ Antworten

Ihre Teams
B «osess -

Allgemein "
Diese Nachricht wurde geléscht. Riickgangig
Natur und Technik Sek. |

¢ Antworten
Klasse S7b )
Zuletzt gelesen

Allgemein

Claudia Odermatt 15:12

Dewtsch
Englisch Wichtig!
Allgemeain Unser Schulausfiug nach Kopenhagen rickt immer naher. Einige haben nach nicht die Beststiqung ihrer Etern 2bgageben.

Literatur Bitte holt das schnellstmoglich nach! Wer die Bestatigung nicht abgibt. kann nicht mitfahren! (2

Mathematik Alle re en

1 ausgeblendeter Kanal Louise Haberli 15:15

Ly Schauen wir uns auch das Kénigliche Theater an?
Klasse 57¢
Rafael Wyss 15:17

Allgemein Und was ist mit Nyhavn?

Deutsch
Giulia Moser 15:20

Franzésisch Das Copenhagen Opera House soll auch ganz tool sein!!

Schulreise Claudia Odermatt 1521

€% Langsam, langsam, den Termin far die Vorbesprechung gebe ich noch durch...

Ausgeblendete Teams & Antworten

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.

&’ Einem Team beitreten oder ein... A G OB D

o 9] ©

_— App-Bar __~ Navigation —— Aufgaben L Eingabefeld

15 Kalender L Team

6

_ Aktivitat Registerkarten

_ - Meni _ = Chat
16

10

__—  Mehr Anrufe

Arbeitsbereich = Teams __ Kanal 7 Dateien
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@ Unterhaltungen in Teams
Lassen Sie uns ein paar Diskussionen ins Rollen bringen!

Beginnen Sie eine Unterhaltung

0 Laden Sie die Mitglieder lhrer Arbeitsgruppe in Ihr Team, wenn
sie noch nicht drin sind (siehe Abbildung unten).

L1 Posten Sie eine Erinnerung oder einen Aufruf zu einer
Schulreise in den Unterhaltungskanal.

L @Name Sie ein Teammitglieder und bitten Sie um Antwort.

Zusatzaufgabe

L1 Fugen Sie lhrer Nachricht spasseshalber ein GIF oder ein Emoji
zu.

L1 Werden Sie kreativ und verandern Sie Textgrdssen und Farben.

LI Markieren Sie eine Nachricht und speichern Sie sie.

L1lWaihlen Sie eee

e v ] KassesTb> neben dem Team, und
!
e Unterhaltungen  Dateien . .
. — klicken Sie auf
Klasse S7a
E italied hinzufii
ER T Mitglied hinzufiigen.
£ wesesr -
& Beat Gerber hat Lou
M & Ausblenden at Rafa
Deutsch L
St Englisch €53 Team verwalten Bt den
Literatur & Kanal hinzufugen Bt Kand
Mathematik
& Mitglied hinzufiigen at Kang
1 ausgeblendeter Kanal g
€ Team verlassen |t
7, @t Kar
n [ CT o/ Team bearbeiten "
it Leon
@ Link zum Team erhalten
Ausgeblendets Teams Ch
& Team léschen Ko
Beat Gerber 24,

BGM Registerkarten-{

Wiki

4 Antworten
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@ Private Chats in Teams

Manchmal ist es besser ein 1:1-Gesprach zu fihren. So geht's:

Starten Sie einen Chat

B3 Sprechen Sie ein Gruppenmitglied tber einen privaten Chat an
(siehe Abbildung unten).

B Spielen Sie mit dem Format der Nachricht. Verandern Sie
Schriftart, Schriftgrésse und Farbe.

B3 Flgen Sie ein Emoji, einen Aufkleber oder ein GIF hinzu.

B Speichern Sie eine Nachricht zur spateren Erinnerung.

Teams

Ihre Teams

B xassesa

Allgemein

Claudia Odermatt 02:42 Bearbeitet
WICHTIG!

Erinnerung an unsere Exkursion ndchste Woche Mittwoch.

co

Aligemein Bitte denkt daran, die Erlaubnis eurer Eltern bis spitestens FREITAG abzugeben. %
Alle reduzieren

|p LeonBaumann 09:43
Ich freue mich schon darauf!

Alina Miller 09:45

AM -
Kriegen wir dort etwas zu essen oder sollen wir uns etwas mitbringen?

« Antworten

(Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.

A ¢ OB B a

au

1/1

& Nur Mut! Sie
sind am Start!

1. Geben Sie
den Kontakt im
Suchfeld ein.

2. Schreiben Sie
lhre Nachricht im
Eingabefeld ein.

3. Senden Sie >
Ihre Nachricht ab.
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@ Dateien in Teams

Wussten Sie, dass Sie Dateien aus Unterhaltungen heraus bearbeiten
und gleichzeitig lhre Unterhaltung weiterfihren kdnnen?

Versuchen Sie Folgendes

L1 Laden Sie eine Datei in Unterhaltungen hoch.

L1 Bearbeiten Sie die Datei aus der Unterhaltung heraus. Chatten
Sie wahrenddessen mit anderen Teammitgliedern weiter.

0 Navigieren Sie zu dem Ort, an dem die Datei gespeichert wird.

(Sie kdnnen zwar immer wieder Uber die Unterhaltung auf die E Haben Sie die

Datei zugreifen. Aber manchmal findet man sie in der Flut der Datei gefunden?

Nachrichten nicht mehr. Wir méchten sicher sein, dass Sie sie Tipp: Wahlen Sie

dort finden, wo sie abgelegt ist. (siehe Abbildung unten). Dateien in den
Registerkarten.

[ Teilen Sie den Link zu einer Datei in einem privaten Chat.

0 Speichern Sie die Nachricht mit der Datei (siehe Abbildung
unten).

I Nutzen Sie die Suche, um eine Datei zu finden.

m Klasse S7b > Allgemein - Privat X
1. Jede Datei
Unterhaltungen uch  Aufgaben  Wiki  + 7 ° !

die sie in einer
Unterhaltung
verschicken wird
unter Dateien
gespeichert.

& Allgemein > Kursmaterialien

] Neu (] Hochladen @ Link abrufen  Ef In SharePoint offnen

Anleitung zum Schreiben einer Erdrterung.docx

E Klasse S7b > Allgemein -

Unterhaltungen  Dateien  Kursnotizbuch  Aufgaben Wiki +

2. Speichern Sie
die Datei aus

co | Cavdia Odermatt 1512
Wichtig! U h I
Allgemein Unser Schulausflug nach Kopenhagen riickt immer naher, Einige haben noch nicht die Bestatigung inrer Eftern abgegeben. nte rna tu n gen,
Bitte holt das schnellstmaglich nach! Wer die Bestatigung nicht abgibt, kann nicht mitfahren! (& . .
indem Sie auf
Louise Haberi 1515 H I d
M. Schauen wir uns auch das Kenigliche Thester an? erunterladen
Rafacl Wyss 1517 kl k
R Und was ist mit Nyhavn? Icken.
oy Gilia Moser 1520
Das Copenhagen Opera House soll au i In Teams bearbeiten
Claudia Odermatt 1521 fll In Desktop-App &ffnen
co y
Langsam, langsam. den Termin fur die
ol L Brouear Sftnon
+ Antworten
Herunterladen
Claudia Odermatt 1539 @ Linkzbrufen
co Bitte |ast euch das Dokument aufmerksam du .
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@ Besprechungen

Jetzt wird es ernst! — Beginnen wir mit einem Videochat.
Sofortbesprechung

O Starten Sie eine Sofortbesprechung aus einem privaten Chat
heraus (siehe Abbildung unten).

[ Laden Sie andere dazu ein.
L1 Nehmen Sie ein eingehendes Gesprach an.
[ Teilen Sie den Bildschirm.

L1 Teilen Sie eine Datei in einer Konferenz (siehe Abbildung unten).

Extra Aufgabe

[ Starten Sie eine Videokonferenz aus einem Chat.

— © -
@ 1 Prlvates.Ges.prach.
Chat Zuletzt verwendet Kontakte 7| tiom Offnen Sle elnen
Chat.

u Louise Haberli . 16:0)
sser aus!

Sies Kurier di =

Es freut mich, dass ich dir helfen konnte!

Giulia Meser 154 Meinst du, der Literaturclub ware auch etwas far dich?
Ich Gberlege es mir.

2. Klicken Sie auf
das Telefon-lcon
um den Anruf zu
starten.

3. Wahlen Sie die

@ Oneni Biiroklammer ¢
] Vom Computer hochladen unter dem
Eingabefeld,

um eine Datei
hochzuladen.

A !@-:-;-) @B B -

4. Senden Sie lhre
Nachricht. B>



